[bookmark: _Hlk110447456]เอกสารประกอบรายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามนัยหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561
1. บันทึกรายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามนัยหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 119 
ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ทั้งนี้ ให้พิจารณารายการที่สามารถดำเนินการตามพัสดุ (ยกเว้น) ตามหนังสือเวียนดังกล่าว ตาราง ๑ ตามนัยหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
แล้วรีบบันทึกรายงานภายใน ๕ วันทำการถัดไป 					จำนวน ๑ ชุด
2. (กรณีเครดิตกับร้าน) ใบส่งของ (กรณีจัดซื้อ) หรือ ใบส่งมอบงาน (กรณีจัดจ้าง) พร้อมลงลายมือผู้รับของและวันที่ จำนวน ๑ ชุด หรือ
๓. (กรณีสำรองจ่าย) ใบเสร็จรับเงิน ที่ระบุชื่อ ที่อยู่ เลขผู้เสียภาษีชัดเจน จำนวน ๑ ชุด หรือหากเป็นบิลเงินสดไม่สามารถบอกข้อมูลได้ครบถ้วนให้ผู้รับผิดชอบแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมรับรองสำเนา
ของผู้รับเงิน จำนวน ๑ ชุด











[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 		หน่วยงาน (ระบุกลุ่มงาน/สังกัด) สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี โทร. 0 2045 3271.
ที่ ศธ ๐๒๗๙/					   วันที่          					      .
เรื่อง	รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามนัยหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 119 
ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561.
เรียน	ศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี (ผ่านกลุ่มอำนวยการ)
		1. ข้อเท็จจริง
			ด้วย (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ) มีหน้าที่ในการจัดหาการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนั้น 
ข้าพเจ้า (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ) ได้ดำเนินการ (ระบุรายละเอียดของงานซื้อ หรืองานจ้างตามตารางที่ 1 
นัยหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561) ไปก่อน ทั้งนี้ ปฏิบัติงานเป็นไป
ตามนัยหนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 เพื่อความสะดวก รวดเร็ว และลดขั้นตอนในการดำเนินการ จึงได้ดำเนินการกับ   (ระบุชื่อ ที่อยู่ของร้าน)  จำนวน  xxx บาท (จำนวนเงินตัวหนังสือ)   
ตามสำเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด เล่มที่                เลขที่                      วันที่
                                 ดังเอกสารแนบท้าย
			ทั้งนี้ ขอรับรองว่า   (ระบุรายละเอียดของงานซื้อ หรืองานจ้างตามตารางที่ 1 
นัยหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561)    เป็นรายการอยู่ในตารางที่ ๑ เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐแนบท้ายหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๙ ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๑ 
ที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน/ฝึกอบรม/การจัดงาน/การประชุมของหน่วยงานภาครัฐ ตารางที่ 1 
		2. กฎ/ระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้อง
			2.๑ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐
			2.๒ หนังสือด่วนที่สุดที่ กค(กวจ)0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดําเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมของหน่วยงานของรัฐ
			2.3 สำเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด เล่มที่                        . เลขที่                      วันที่			        
		3. ข้อพิจารณา
			3.1 ให้ความเห็นชอบการในการดำเนินการข้างต้น
			3.2 อนุมัติเบิกจ่าย เป็นจำนวน  xxx บาท (จำนวนเงินตัวหนังสือ) 
				จากแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม	                                               .
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
			ลงชื่อ		   	    ผู้จัดทำรายงาน
				  (ชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)
             		                                   ตำแหน่ง
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